
Selbstdarstellung und Reden 

Inhaltliche Ausarbeitung von Einleitung, 
Hauptteil und Schluss 

Einleitung: 

-  Begrüßung 

-  V orstellung 

-  Motivierende 
Einstimmung des 
Publikums auf das Thema 

-  Nennung von Thema, Anlass und Ziel der Rede 

-  Informationen zum Ablauf der Rede 
 
   

Hauptteil: 

- Systematische klare Darlegung des Themas 

Beispiel: Problemlöseformel als Gliederungshilfe 

- Aufnahmekapazität der Zuhörer beachten! 
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Selbstdarstellung und Reden 

Schluss (eventuell mit anschließender 
Diskussion): 

Motivierende und einprägsame Schlussworte: 

-  Kurze und prägnante Zusammenfassung der wesentli- 
chen Inhalte 

- Ausblick, Prognose, Aufzeigen von Nutzen 

- Appell 

- Dank für das Interesse und Aufmerksamkeit der Zuhörer 

- Überleitung zur Diskussion 

 
Hilfsmittel zum V ortragen: 

Stichwortmanuskri pt 
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